Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Qeyri-Hokumat Taskilatlarina
Dovlat Dastayi Surasinin maliyys dastayi asasinda qeyri-hokumat tagkilatlarinin
hayata kegirdiklari layihalarin icra olunmasina dair

sual—-cavablar

Umumi masalalar

QHT-lerin layihari hansi hiiquqi aktlara uygun icra olunur?

QHT-larin layihalari “Qeyri-hokumsat tagkilatlar (ictimai birlikler ve fondlar)
haqqinda” ve “Qrant haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin ganunlari, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2007-ci il 27 iyul tarixli 2288 nomrali Serancami ils tasdiq
edilmis “Azarbaycan Respublikasinin geyri-hékumat taskilatlarina dovilset dasteyi
Konsepsiyasi”, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2007-ci il 13 dekabr tarixli 674
nomrali Fermani ile tesdiq edilmis Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda
Qeyri-Hokumat Taskilatlarina Dévlet Dastayi Surasi hagqinda ©sasnama, Azarbaycan
Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2015-ci il 5 iyun tarixli 216 némrali Qarari ila tesdiq
edilmis “Qrant mugavilslarinin (gararlarinin) geyde alinmasi Qaydasi” va bu sahades
minasibatleri tanzimleyan diger mivafig normativ huquqi aktlarin tslableri nazera
alinmagla Azerbaycan Respublikasinin  Prezidenti yaninda  Qeyri-Ho6kumat
Tagkilatlarina Dovlst Dastayi Surasinin (bundan sonra-Sura) 02 mart 2016-ci il tarixli 03
(144) némrali gerari ila tasdiq edilmis “Qeyri-h6kumat teskilatlari terafindan icra olunan
layihalerin ~ Azerbaycan  Respublikasinin  Prezidenti yaninda  Qeyri-HOkumat
Tagkilatlarina Dovlst Dastayi Surasinin Katibliyi tarafinden idara edilmasi Qaydalari’na
(bundan sonra-Qaydalar) uygun icra olunur.

Qaydalar hansi gertlari nazarde tutur ve ahata etdiyi minasibatlar nadan
ibaratdir?

Qaydalar Suranin dovlst bidcesi ve ganunvericiliklo musyysn edilmis gaydada
diger manbalardan daxil olmus maliyye vesaitlari hesabina QHT-nin icra etdiyi layihanin
muvafiq sartlerini nazarda tutur ve Sura adindan onun Katibliyi ile QHT arasinda grant
migavilasinin baglanmasindan, hamin migavile tzre gorulmus islerin naticalerine dair
QHT-nin teqdim etdiyi yekun hesabatlarin Katiblik tarafinden gabul edilmasinadak
meydana galen miunasibatleri shate edir

Qaydalarin qabul edilmasinda maqsad nadan ibaratdir?

Qaydalarin gabul edilmasinde maqsad QHT-ler tarafinden icra olunan layihalarin
soffafliginin, Gnvanhliginin ve ictimai semaraliliyinin temin edilmasi ile idara edilmasini
hayata kecirmakdan ibaratdir.



Layihalarin icra edilmasinin taskilati-hliguqgi asaslari

Sura tarsfindan QHT-ya maliyya yardiminin géstarilmasi hansi hiiquqi
osaslarla hayata kegirilir?

QHT-ya maliyys yardiminin gosterilmasi Sura terafindan bu haqda gabul edilmis
gerarin icrasi ile bagli Katiblikle QHT arasinda baglaniimis grant migavilasi asasinda
hayata kecirilir. QHT-nin layiha taklifi, layihanin icra plani ve xarcler smetasi taroflor
arasinda baglaniimis grant mugqavilasina alava olunur.

QHT ile baglanilmis qrant miiqavilasi hansi gqaydada geydiyyatdan kecirilir?

Katiblikle QHT arasinda baglaniimis grant muqavilasi ganunvericiliyin taleblarine
uygun olarag muvafiq qaydada Azarbaycan Respublikasinin 9dliyya Nazirliyinds
geydiyyata alinmasi Ugun taqdim olunur. Qeyds alinmayan qgrant muaqavilasi ile bagli
bank amaliyyatlarinin va har hansi diger amaliyyatlarin apariimasina yol verilmir.

Qrant mugavilesinin qeydiyyata alinmasini tasdiq edan hansi sanad taqdim
olunur?

Azarbaycan Respublikasinin 9dliyya Nazirliyi Azaerbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin 2015-ci il 5 iyun tarixli 216 nomrali geran ile tesdiq edilmis “Qrant
mugqavilelarinin (gararlarinin) geyda alinmasi Qaydasi’na uygun olaraq Katiblikle QHT
arasinda baglanilmig grant magavilesinin geyds alinmasi haqqinda daxil olan muraciste
muvafiq gaydada baxir ve bu bareda miraciet etmis tarefe bildiris teqdim edir.

Qrant muqavilasine edilan alave ve dayisikliklar qeydiyyata alinirmi?

Katiblikle QHT arasinda baglaniimis grant migavilasinin geyde alinmasi ila bagli
teleblar “Qrant mugqavilelarinin (gararlarinin) geyde alinmasi Qaydasi’na uygun olaraq
sub-grantlara, grant muqavilasi (garari) Uzre slave mugavilslarin, onlarin middatinin,
magsadinin, mablaginin dayisdiriimasi hallarina da samil olunur.

QHT icra etdiyi layiha ile bagh Katibliya hesabati hansi formada taqdim
edir?

QHT icra etdiyi layihe ilo bagl Katibliyo hesabatlari elektron program teminati
vasitesile ve layihanin icrasi naticesinde istehsal olunmus (hazirlanmig) maddi
nimunsaleri taqdim etmakle hayata kecirir.

Katibliye hesabatin elektron gqaydada taqdim olunmasi d¢in QHT elektron
proqram teminatina girigi neca alda edir?

Hesabatlarin elektron program teminati vasitesile taqdim edilmasi Ug¢in QHT
Katiblikde geydiyyatdan kecir, kod, parol ve sifre alir. Kod, parol ve sifranin alinmasi ile
baghh QHT adindan onun rahbari, yaxud rahbarin salahiyystlarini icra edan saxs ¢ixiIs
edir. Homin saxs Qaydalara edilmis muvafiq alaveya uygun olaraq erize formasini
doldurmagla kod, parol va sifra almaq Ucuin Katibliya muracist edir. Edilmis muracistdan
sonra Katiblik tarefinden QHT-nin salahiyyatli nimayandasina xususi bagh zerfde kod,
parol ve sifra teqdim edilir.



QHT icra etdiyi layiha ile baghh maliyya hesabatini hansi qaydada tortib vo
teqdim edir?

QHT-nin icra etdiyi layiha Uzra maliyya hesabatlarini tertib ve teqdim etmasi
Qaydalarin 1.1-ci bandinds geyd olunan normativ huquqgi aktlar, “Mihasibat ucotu
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi, Qaydalar, Qaydalarin muvafiq
alavasi ile tesdiq olunmus Metodiki gostaris ve Katiblik ile QHT arasinda baglaniimis
grant migavilesi esasinda hayata kegirilir.

Layihaler icra olunarkan nazera alinmali talablar

QHT layihalerinin idare edilmasinde magsad nadan ibaratdir?

Katiblik QHT tarafindan icra olunan layihanin ganunvericiliyin telablerina ve
migavila sartlarine uygunlugunu, layihanin icra planinda ve xarcler smetasinda nazards
tutulan tadbirlerin effektiv icra olunmasini, o cimladan QHT-nin layihe Uzre musyyan
olunmus magsadlare c¢atmasini, benefisiar qruplarinin layihedan yararlanmasini,
layihalerin saffafligini, ictimai faydahligini ve davamlihgini tamin etmak maqgsadils idara
edilmasini hayata kegirir

Katiblik tarafinden QHT-nin icra etdiyi layihalar hansi istigametlarda idara
olunur?

Katiblik QHT-nin icra etdiyi layihalarin asagidaki istigamatlerde idare edilmasini
hayata kegirir:

- Qaydalarin 3.3-cu bandi ile muayyan edilmis talablerin alagalendiriimasi ve
icrasina nazaratin hayata kecirilmasi;

- layihanin naticalerine dair hesabatlarin gabul edilmasi;

- layiha naticalarinin giymatlandirilmasi;

- layiha naticalarinin tmumilagdirilmasi.

Malumat |6vhasi hansi formada hazirlanir?

QHT icra etdiyi layihe Uzre tadbirlere baslamazdan 6nce layiha haqqinda
malumatlari eks etdiren malumat l6vhasinin hazirlanmasini sifaris edir. Layiha lzrs
malumat lévhasinin hazirlanmasi Ugln layihanin xercler smetasinda bununla bagh
vasait nezarde tutulur. Melumat I6vhasinin yuxari sol kinclinda Azerbaycan
Respublikasinin Dovlet gerbinin rangli tasviri altinda Suranin, eyni satirde sag kincda
QHT-nin tam adi (QHT-nin emblemi olduqda, adi emblemin altinda), malumat I6vhasinin
ortasinda layihanin adi, onun altinda ise layihanin icra olundugu il (iller) ve ay (aylar)
geyd olunur.

Mealumat I6vhesi harada yerlagdirilir?
Layihe haqginda malumat |6vhasi bu layihe Uzra tadbirlerin kecirildiyi arazida
tadbir istirakgilarinin hamin malumatlari rahat gére bilacayi yerds yerlagdirilir.



Layiha Uzra hayata kecirilan tadbirlarde foto ve video cakilislora dair hansi
telabler vardir?

QHT icra etdiyi layihanin icra planinda layihanin asas tayinatini nazards tutan
bitun tadbirlerin foto ¢akilisini va miayyan olunmus hallarda video g¢akilisini temin edir.
Foto c¢okiliglar ragamsal foto aparatla apariimagla layihe Uzre icra olunan tadbirin
mahiyyatini nazerde tutan esas maqgamlari butdviikle ehats edir. Foto sakillerin
Uzarinds ¢akilisin tarixini va saatini nezards tutan malumatlarin geyd olunmasi temin
edilir. QHT har bir tadbir Gzre az1 3 adad foto sakilin ¢cekilmasini temin edir.

Video ¢akilis aparilarkan, layihanin muvafiq icra senadlari ile muayyan edilmis vo
faktiki mahiyyat dagiyan butin halledici magamlari shats olunur.

Layiha tizra KiV ila is ve tadbirlerle bagl press-relizlerin yayimina dair hansi
talablar vardir?

Hayata kecirilon layihanin icra planinda nazards tutulan, hemcinin istigamatinden
va formatindan asili olmayaraq layihanin asas tayinati Uzre shamiyyat kesb edan buitiin
tadbirlor haqqinda QHT terefinden press-relizlar hazirlanir ve darc olunmaq dcin
ghtxeber.az saytina va 06lke miqyasinda faaliyyat gbstaren azi diger iki kutlavi
informasiya vasitesina taqdim olunur. QHT geyd olunan azi diger iki kitlavi informasiya
vasitesi ilo layiha Uzre planlagdirmanin hayata kegirildiyi zaman bu haqda razilagsma
alda edir. Press-relizlorin Umumi formasi Qaydalara edilmis muvafig slavaye uygun
hazirlanir.

Layiha Uzre  yigincaqlarin (deyirmi  masalarin, konfranslarin,
simpoziumlarin, forumlarin, taqdimatlarin ve toplanti xarakterli digar tadbirlarin)
toskili va kecirilmasina dair hansi telabler vardir?

QHT layihanin icra planinin tartibi zamani muxtslif formatlarda yidincaqglarin
toskili ve hayata kecirilmasi ilo baglh planlasdirma masalolerine ciddi diggat yetirir. icra
planinda nazards tutulan bu kimi tadbirlerin hayata kecirilmasi ile bagli devat olunan
istirakgilarin vo maraqh teraflerin tarkibinin formalagdiriimasinda formalliglara yol
verilmir, hamin goxslarin layihada nazards tutulan benefisiar qruplara aid olmalari tamin
edilir. Hamginin, kecirilon yigincaglarla bagl devat olunan istirakgilar va maraql terafler
vaxtinda va atrafli malumatlandirihr.

QHT Qaydalara edilmis muvafiq alaveya uygun nazards tutulmus formaya uygun
olaraq layihe Uzre kecgirilmis yigincaqda istirak edanlarin geydiyyatini aparir va
tedbirlarin imumi gedisatini aks etdiran azi 3 adad foto sakilin ¢ekilmasini va tedbirin
video c¢akiliginin (layihenin xearcler smetasinda nazarde tutuldugu halda) apariimasini
tomin edir. QHT layihanin xarcler smetasinda nazards tutuldugu hallarda kegirilon
tedbirlerds istirak edan saxsleri zeruri malumatlandirma materiallar ile temin edir. O
cumladan malumatlandirma va teqdimat materiallarinin, tadbirlarin kegcirildiyi yerin
texniki seraitinin, nezards tutuldugu hallarda c¢ay-kofe fasilelerinin, nahar ve sam
yemaklarinin layihanin xarcler smetasina uygunlugu temin edilir.

QHT yigincaglarin kegiriimasindan azi 10 is gunu avval asagdida qeyd olunanlar
haqqinda Katibliye malumat teqdim edir:

a) yigincagin gundaliyi;



b) muqavile esasinda layihanin icrasina celb olunmus maruzaci, ekspert ve ya
diger gaxslerin kadr-anket malumati, miqavile baglaniimadan yigincaga devat edilmis
maruzagi, ekspert va ya diger asas istirakgilar haqqinda ise imumi malumat;

c) davat olunacaq sexslarin ilkin siyahisi;

¢) yigincagin kegirilma yeri va vaxti;

d) Katiblik ve QHT tarafindan zaruri hesab olunan diger malumatlar.

QHT yigincaglarin kegirilmasinden sonra an geci 3 is gunu middatinds asagida
geyd olunan malumatlari Katibliye taqdim edir:

a) yigincaq istirakg¢ilarinin siyahisi (istirakgilar terafinden imzalanmis geydiyyat
varaqi);

b) meruzagi ve ya ekspertin ¢ixiglarinin surati (¢cixiglar “PowerPoint” ve
hazirlanmis digar elektron tagdimatla oldugda butdvlikle, teqdimatsiz oldugda ise asas
tezislar tagdim olunur);

¢) yigincaq haqqinda ictimaiyyat Gictin derc olunmus press-relizler;

¢) yigincagin naticealari haqqinda hesabat;

d) yigincagin imumi gedisatini aks etdiren azi 3 adad foto sakil;

e) yigincagin video ¢akilisi (layihanin xerclar smetasinda nazerde tutuldugu
hallarda);

9) Katiblik ve QHT terafinden zaruri hesab olunan diger malumatlar

Layiha Uzra talimlarin tagkili va kecgirilmasina dair hansi talablar vardir?

Talimlerin  kecirilmasi nazerdsa tutulan layihalerde QHT telimlarin layiha
magsadlarini tefsilatli ahate etmasini ve pesekar saviyyada kecirilmasini temin edir.
Tolim naticelerinin Qaydalara edilmis muvafiqg elaveyea uygun olaraq dinlayiciler
terafinden anket sorgularinin tertib edilmasi vasitasile fardi giymatlandiriimasi tamin
olunur. Dinlayiciler terafinden telim naticelarinin anket sorgulari vasitasile fardi
giymatlendirilmis naticalari QHT terafinden imumilagdirilir.

QHT az1 10 is gunu avval telimlerin kecirilmasi ile bagli asagida geyd olunanlar
haqqinda Katibliye malumat teqdim edir:

a) talim movzusunun programi;

b) telim materiallarinin surati;

c) talimgi hagqginda kadr-anket malumatlari;

¢) talima calb olunacaq dinlayicilarin (istirakgilarin) ilkin siyahisi;

d) talimin kecirilma yeri ve vaxti.

QHT talimin kecirilmasindan sonra an geci 3 is gunu muddstinds asagida geyd
olunanlar Katibliye teqdim edir:

a) telima calb olunmus dinlayicilarin (istirakgilarin) Qaydalara edilmis muvafiq
alavays uygun geydiyyat siyahisi;

b) dinlayicilarin (istirakgilarin) talim naticalerini ferdi giymatlendirmalarine dair
anket sorgularinin suratlari;

c) talimin dinlayiciler (istirakgilar) tarafinden ferdi giymatlandiriimasina asaslanan
Umumilesdirilmis naticalari;

¢) talim naticalari hagginda hesabat;

d) talim hagqginda ictimaiyyat t¢iin darc olunmus press-relizler;

e) talimin Umumi gedisatini aks etdiran azi 3 adad foto sakil,

9) talimin video ¢akilisi (layihanin xarcler smetasinda nazards tutuldugu halda)



Layihe Uzrea televiziya (radio) veriliglorinin hazirlanmasina dair hansi
talablar vardir?

Televiziya (radio) veriliglorinin hazirlanmasi nezarde tutulan layihelarde QHT
televiziya veriliginin icra olunan layihe maqgsadlarine uygunlugunu temin edir. Televiziya
(radio) veriliglarinin avvalinds va ya sonunda “Bu televiziya (radio) verilisi Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti yaninda Qeyri-Hokumat Taskilatlarina Dovlst Dastayi
Surasinin maliyya yardimi ile hayata kecirilon layiha carcivesinds hazirlanmisdir’
cumlasi geyd olunur.

Televiziya (radio) veriliginin aparicisi QHT tarafinden calb olunduqda, QHT calb
olunmus televiziya (radio) verilisi aparicisinin muzakirasi nezerds tutulan saha ve
movzu Uzre ixtisaslagmis biliklerinin, teqdimat ve auditoriya ile islema bacariglarinin
olmasina, hamgcinin obyektivliyina ve garazsizliyine amin olur. Eleca da, QHT ekspert va
ya taraf gisminda davet olunan gsexslarin muvafiq saha ve moévzu lzre taleb olunan
zoruri saviyyada bilik va bacariglarini, ntfuzunu, obyektivliyini vo pesakarligini nazara
alir.

QHT azi 10 is gunu eavval televiziya (radio) verilisinin hazirlanmasi ile bagh
asagida geyd olunanlar haqqinda Katibliya malumat teqdim edir:

a) hazirlanmasi nazerds tutulan televiziya (radio) veriligsi hagginda (moévzunun
adi, verilisin Umumi ardicilligini nezards tutan ssenarisi, mévzu Uzre muzakire edilocak
istigamatlarin tezislari, verilisin muaddati);

b) migavile asasinda layihanin icrasina celb olunmus verilisin aparicisinin,
ekspertinin ve diger saxslerin kadr-anket malumati (verilisin aparicisi televiziyada verilis
aparicisi gisminda calsdigi teqdirds, onun hagginda Umumi malumat), muigavile
baglaniimadan calb olunmus ekspert va diger sexslar hagqginda ise Umumi malumat;

c) televiziya verilisine davet olunacaq auditoriyanin (istirakgilarin) benefisiar
grupuna aid olmasi hagginda malumat;

¢) televiziya verilisinin ¢akilig (radio veriliglerinin yazilig) yeri va vaxti haqqinda.
QHT televiziya (radio) verilisinin ¢akilisindan sonra en geci 3 ig gunu muddetinda
asagida geyd olunan malumatlari Katibliys teqdim edir:

a) televiziya veriliginin video, radio verilisinin audio yazisi (elektron informasiya
dasiyicisinda);

b) Qaydalara edilmis muivafiq alavede nazerds tutulmus formaya uygun olaraq
davet olunmus benefisiar qrupuna aid auditoriyanin (istirakgilarin) siyahisi (istirakgilar
tarafindan imzalanmig geydiyyat veragi-televiziya veriligine aiddir);

c) televiziya (radio) veriligsinin Umumi gedigatini aks etdiran azi 3 adad foto sakil.

Layiha Uzra filmin (ve ya video materialin) ¢akilmasina dair hansi talablar
vardir?

Filmin (va ya video materialin) g¢oekilmasi nezards tutulan layihalerde QHT
cokilisin markazi (slUjet) xattinin icra olunan layihenin magsadlarina uygunlugunu,
obyektiv realligi oks etdirmasini, ¢akiligsin pegokar toskilini, o cumladan texniki va
mazmun keyfiyyatini tamin edir.

Filmin (ve ya video materialin) avvalinde va ya sonunda “Bu film (ve ya video
material) Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Qeyri-Hokumat Teskilatlarina



Dovlat Dastayi Surasinin maliyye yardimi ilea ¢akilmisdir” cumlesi aks etdirilir (vo ya
soslondirilir).

QHT layihanin icrasina basladigdan sonra qisa muddatds filmin (ve ya video
materialin) ¢akilmasi maqgsadila ilkin rayin slde edilmasi Uglin asagida geyd olunan
malumatlar Katibliys taqdim edir:

a) filmin (ve ya video materialin) mazmunu haqqinda qgisa arayis;

b) filmin (va ya video materialin) ssenarisi (programi);

c) filmi (ve ya video materiall) ¢gakacak qurumun fealiyysti haqqinda malumat va
istehsal etdiyi mahsuldan nimuna.

Katiblik filmin (ve ya video materialin) c¢okilisi iloe bagh tsgdim olunmus
malumatlari nazardan kecirir vo har hansi telabi olmadigda, ¢akilisin apariimasina dair
raziligi nezards tutan Qaydalara edilmis muvafiq alavada nazards tutulmus ilkin rayini
QHT-ya taqdim edir. Katibliyin ilkin rayi ¢akilis islerinin apariimasi Ggun asasdir.

Katibliyin filmin (ve ya video materialin) ¢akilisi ilo bagli QHT-nin teqdim etdiyi
malumatlara dair har hansi telableri oldugda, QHT bu telableri nazere alaraq muvafiq
tadbirlar gorir ve bundan sonra Katiblik tarsfindan ilkin ray teqdim olunur.

Filmin (ve ya video materialin) ¢akilisi basa ¢atdigdan sonra Katiblik tarafinden
baxilir. Katibliyin har hansi telableri olmadigda, Qaydalara edilmis muvafiq slaveda
nazards tutulmus yekun rayi QHT-ys teqdim edilir. Katibliyin yekun rayi filmin (ve ya
video materialin) layihe maqgsadlarina uygunlugunu tasdiq edir.

Katibliyin ¢akilmis film (ve ya video material) hagqginda tsleblari oldugda, QHT bu
telablelari nezare alaraq mivafiq tadbirloer gorir ve bundan sonra Katiblik tarafinden
yekun ray teqdim olunur.

QHT tarefindan ¢akilmis filmin (ve ya video materialin) 20 ndsxeasi informasiya
dasiyicisinda Katibliye teqdim olunur. Bundan sonra QHT layihanin icra planina uygun
olaraqg filmin (ve ya video materialin) taqdimatini kegirir va bununla bagh digar isler
gorular.

Filmin (ve ya video materialin) teqdimatinin teskili ve kecirilmasi, yigincaqglarin
kecirilmasi ile bagli bu Qaydalarla miayyean olunmus taleblare uygun taskil olunur.

Layihe Uzre internet saytlarinin hazirlanmasi ve istifadeyea taqdim
olunmasina dair hansi talabler vardir?

internet saytlarinin hazirlanmasi ve istifadeys teqdim olunmasi nezerde tutulan
layihelarde QHT yaradilacaq saytin icra olunan layihe Uzre magsadlera tam
uygunlugunu temin edir. Elsce ds, saytin elmi ve hlqugi baximdan obyektivliyi vo
daqiqliyi, zaruri hacmda informasiya ile tachizati, bu informasiya resurslarinin mavafiq
saha Uzra davamli yenilanmasi, saytin benefisiar gruplarinin maraglari baximdan ictimai
somaraliliyi vo texniki cahatdan keyfiyyatli idarsetma imkanlari temin edilir.

istifadeye teqdim olunmus saytin asas sehifesinde Dovlet gerbinin rengli tosviri
altinda “Bu sayt Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Qeyri-Ho6kumat
Tagkilatlarina Doévlet Dasteyi Surasinin maliyya yardimi ile hazirlanmigdir” cumlesi
yazilir va hamin hissadan Suranin saytina kegid temin olunur.

Saytin dizayni, strukturu, struktur Uzre muvafiq informasiya resurslari ve bu
informasiya resurslarinin manbalari ve sayt Uzre nazarde tutulan diger malumatlarin
daxil oldugu ilkin eskiz-layihasi hazir oldugdan sonra kagiz va elektron informasiya
dasiyicisinda Katibliya taqdim olunur. Katiblik terafinden saytin kagiz dagiyicisinda olan



eskiz-layihasinin Uzearinds Katibliyin salahiyystli nimayandasinin (niimayandalarinin)
tasdiglayici razihgi1 geyd olunur.

Katibliyin saytin eskiz-layihasi ile bagli har hansi talableri oldugda, bu haqda
QHT-ya bildirilir. QHT tarafinden geyd olunan taleblar nazars alinmagla eskizlayihasinin
tekmillagdirilimasi basa ¢atdirilir ve bu haqda Katibliya malumat verilir.

Saytin ilkin eskiz-layihasi Katiblik ile razilasdirildigdan sonra QHT terafindan
eskiz-layiha Uzre nazarde tutulmus isler icra edilir vo hazirlanmis sayt sorti internet
makaninda yerlasdirilir. QHT-nin malumati asasinda Katiblik serti internet makaninda
yerlagdiriimis saytin yekun veziyyatini nazarden kecirir va gorulan iglerin saytin eskiz-
layihesina uydun aparildigini dyranir. Bu marhalede Katibliyin saytin hazirlanmasina
dair slave ve dayisikliklarin edilmasi haqqinda talableri oldugda, bunu QHT-ys bildirir.
QHT geyd olunan slave va dayigikliklari nazera almaqgla saytin tekmillasdiriimasi igini
basa catdirir.

Saytin hazir olmasi va istifadeys verilmasi Katibliyin QHT ile birge Qaydalara
edilmis muvafiq elavede nazerde tutulmus formaya uydun aktin tasdig edilmasi ila
hayata kecirilir. Layihanin icra planina uydun olaraq QHT terafinden saytin tagdimati
kecirilir va bununla bagh diger iglaer goruliar. Saytin tagdimatinin tagkili va kecirilmasi,
yigincaglarin kegirilmasi il bagli bu Qaydalarla miayysn olunmus taleblera uygun taskil
olunur.

Layiha gargivasinda hazirlanmig internet sayti, layiha basa ¢atdigdan sonra azi 3
Il muddatinde tayinati Uzre aktiv idare olunur.

Layiha Uzre tabligat kampaniyalarinin (aksiyalarinin) tagkili va kecirilmasina
dair hansi telablar vardir?

QHT tarafinden hayata kegirilon tabligat kampaniyalar (aksiyalari) bundan sonra-
kampaniya) icra olunan layihanin magsadlarina uygun teskil olunur, layihanin faaliyyst
arazisindan asili olaraq bu haqda dlka ictimaiyyatina va (ve ya) beynalxalqg ictimaiyyats
elmi va hiqugi cehatdan asaslandiriimis daqiq, dogru va obyektiv malumatlar teqdim
olunur.

Kampaniyanin  dnvanlandigi  benefisiar qruplarin  sosial  kateqoriyalari
(maktabliler, talebaler, gancler, qadinlar, kisiler, yaslilar, musallimler, elm adamlari,
dovlet qulluggulari, sahibkarlar, acnabilar, xarici dlkalerin dovlet adamlari, diplomatik
korpusun nimayandsaleri, xarici is adamlari va s.) QHT tarafindan avvalcadan misyyan
edilir, o cumladan tabligatin formasi seciloarkan hamin sosial kateqoriyalarin
xususiyyatleri nazara alinir.

QHT kampaniya vasitesile benefisiar qruplara ¢atdiriimasi nazards tutulan
informasiyani ve onun hacmini miayyan edir, informasiyanin uygun gavraniimasinin
zoaruri xususiyystlerini nazare alir. Verilan informasiyanin miasir insan camiyyatinda, o
cumladan korporativ, milli, beynalxalg-regional ve global cemiyyatda rolu ve shamiyyati
aydin izah edilir va informasiyanin imumilasmis naticalarinin tartibatina diqqet yetirilir.
Hamcinin, kampaniya Uzre verilan informasiyanin motabarliyini tesdiq edan alave
tosdiglayici ayani informasiyalardan ve ya vesaitlarden (kampaniyadan asili olaraq
filmler, video materiallar, kitablar, resmi va geyri-rasmi tarixi senadlarin va Xxaritalarin
suratlari, gokillar, muxtslif nimunaler ve s.) istifads edilir.

QHT az1 10 is gunu avval kecirilacoek kampaniya ile bagl Katibliys asagida geyd
olunanlar hagginda malumat teqdim edir:



a) kecirilecak kampaniya tedbirinin programi (ssenarisi, plani ve s.);

b) kampaniyanin yonaldiyi benefisiar qruplar ve onlarin sosial kateqoriyalari;

c) muqgavile esasinda kampaniyaya qatilacaq sexsin (saxslerin) kadr anket
malumati;

¢) destak magsaedile kampaniyaya avezsiz qaydada qatillacag aparici $axs
(sexslar) haqgqinda malumat;

d) kampaniyanin kegirilma yeri va vaxti.

QHT layiha Uzra kampaniyanin basa c¢atmasindan sonra an geci 3 is gunu
middatinde asagida qeyd olunan malumatlari Katibliysa teqdim edir:

a) layihede nezarde tutuldugu halda kampaniya Uzra tadbirin video yazisi
(elektron informasiya dagiyicisinda);

b) kampaniya Uzre kegciriimig tedbir hagginda ictimaiyyat tcin darc olunmus
pressrelizlor;

c) kampaniya Uzre kegirilmis tedbirin Umumi gedisatini aks etdiran az1 3 adad
foto sakil;

¢) kampaniya Uzra kegirilmis tadbirin naticaleri haqqinda hesabat.

Xarici 6lkslaerda icra olunan layihaler ¢ercivesinda hayata kecirilan kampaniya ila
bagll QHT azi1 1 ay avvalcadan Katibliya malumat verir.

Layiha Uzrea elmi asarlarin nagrina dair hansi talabler vardir?

QHT terafindan icra olunan layiha Uzre har hansi saha ile bagl nasr olunan elmi
aserler fardlarin, korporativ qurumlarin, camiyyatin, dovlstin mdévcud va inkisaf edan
telabatinin 6denilmasinin takmil elmi-nazari ve metodoloji esaslarini nazards tutur.

Nasr olunan elmi asarlerin Uz gabiginin yuxari sol terafinde Dovlet gerbinin rangli
tosviri altinda Suranin tam adi, nasrin titul vaeraginds, yaxud titul varaqinin arxasinda
“Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Qeyri-Hokumat Teskilatlarina Dovlet
Dastoyi Surasinin maliyya yardimi ile nesr edilmisdir” cumlasi yazilir.

Elmi asarlarin nagri dedikda, QHT terafindan layiha teklifinin irali stirilmasinadak
yazilmig, lakin nasr edilmamis har hansi ictimai shamiyyst kasb edan masalaya dair
elmi asarin nasri, yaxud nasr edilmis bele bir aserin tekmillesdiriimakla yenidan nagri
nezarde tutulur. Bununla badh QHT asagida geyd olunanlar haqgqginda Katibliye
malumat teqdim edir:

a) asori yazmis musallifin kadr-anket malumatlart;

b) eser (muvafig ali tehsil va ya elmi tadgigat muassisesinin bu sahada
ixtisaslasmig struktur bélmasinin, yaxud mévzunun aid oldugu saha Uzra elmler va ya
felsefe doktorunun rayi ile birge) mévzu Uzre ssarin muallifi, hamin mdvzunun aid
oldugu saha Uzrs elmlar va ya falsefs doktoru olduqgda, ray telab olunmur);

) nasr edilmis asarin tekmillesdiriimakla yenidan nasri zamani, asarin avval nagr
edilmis nusxasi alava olunur

Zoaruri hesab edildiyi teqdirde, Katiblik asari yazan musallifle misahiba gorutsi
kegirir.

Katibliyin yazilmig esare dair telableri olmadiqda, “nesr dgun tdvsiye olunur”
geydi ile aser nesr edilmasi Uc¢iun tagdim olunur. Bsarin tekmillagdiriimasine dair
Katibliyin taleblari oldugda, bu telabler nazare alinir va musyysan olunmus muddatde



icra olunur. Bu halda yenidan rayin teqdim olunub-olunmamasi, Katiblik terafindan
muayyan edilir.

Zoarurat olduqda, elmi asaerloerin nasri ilo bagll reyin ve ya slave rayin teqdim
edilmasi Ug¢un ekspert (vo ya ekspertlor) Katiblik terafindan calb edilir. Katiblik tarafindan
colb edilmis ekspertin (vo ya ekspertlorin) elmi aserin nasrina dair ray teqdim etmasi
ucun, QHT Qaydalarin 3.3.10.3-cu yarimbandinda geyd olunanlar haqqinda malumatlari
teqdim edir. Katiblik tersfindan calb edilmis ekspert (vo ya ekspertlorin) Qaydalara
edilmis muvafiq elavede nazards tutulmus formaya uygun rayini Katibliya bildirir.

Mualliflik  hdquglarinin  yaradilmasi ve istifadesi ile alagadar yaranan
minasibatlerin hiiqugi esaslari qanunvericilikle misyyan olunmus gaydada tanzimlenir.

Elmi aserlar nasr edildikda, nasr olunan mahsuldan 20 adad Katibliys teqdim
olunur. Digar nusxaler aidiyysti Uzre layihada nazards tutulmus benefisiar gruplarn
arasinda yayilir.

Nasr olunan mahsullarin layihanin tesdiq olunmus xarcler smetasinda nazarde
tutulmus vesaite uygun olaraq muvafiq hacma (sahifaya), keyfiyyats ve tiraja uygunlugu
temin olunur. Nasr olunan elmi asarin tagdimatinin teskili va kecirilmasi, yigincaglarin
kecirilmasi ilo bagli bu Qaydalarla miayyan olunmus taleblare uygun teskil olunur.

Layiha Uzra nagrlara (qeyri-elmi) dair hansi talabler vardir?

icra olunan layihslerde nezerde tutulan, ¢ap tsulundan ve formasindan asili
olmayaraq muxtslif mazmunlu (elmi aserler istisna olmagla) kitab, brosur, albom, plakat,
buklet va diger nesr mahsullarinin hazirlanmasinda va istehsalinda QHT bilavasite,
yaxud Uguncu gaxsler vasitasile bu mahsullarin keyfiyyatini va nafis tartibatini, heamginin
layihe maqgsadlarina uygunlugunu temin edir.

Hazirlanan mahsullarin Gzerinds yuxaridan sol terafde Ddvlet gerbinin rangli
tosviri altinda Suranin tam adi, nasrin titul veraqinds (kitab ve brosurlards), yaxud titul
varaqinin arxasinda “Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Qeyri-Hokumat
Tagkilatlarina Doévlet Dasteyi Surasinin maliyya yardimi ile nasr edilmisdir’ cumlasi
yazilir.

Noesr mahsullarinin razilasdiriimasi Ugun QHT avvelce Katibliya asagida qeyd
olunanlar hagqqinda mealumat taqdim edir:

a) nasr mahsulunun muallifi haqqinda kadr-anket malumatlari (kitab ve brogurler
acun);

b) nesr meahsulunun mindsricati (mindaericat oldugu halda) da daxil olmagla
layihasi (ilkin sinag nusxasi, eskizi va s.);

c) nasrin nazarda tutulan tiraji.

Katibliyin Qaydalara edilmis mavafig alavasinda nazards tutulmus formaya uygun
mavafiq raziligindan sonra ganunvericilikle miayyan olunmus tslablare uygun olaraq
mivafiq nagrler hayata kegirilir.

Har bir nasr olunan mahsuldan 20 adad Katibliys taqdim olunur. Diger nusxalar
aidiyyati tzre layihada nazards tutulmus benefisiar qruplari arasinda yayilir.

Nasr olunan mahsullarin layihanin tesdiq olunmus xarcler smetasinda nazarde
tutulmus vesaite uygun olaraq muvafiq hacma (sahifaya), keyfiyyats ve tiraja uygunlugu
temin olunur. Nasr mahsulunun teqdimatinin tagkili ve kecirilmasi (kitab ve brosurlar
dcun), yigincaglarin kegcirilmasi ile bagh bu Qaydalarla muayyan olunmusg teleblare
uygun teskil olunur.



Layiha Uzre seferlera dair hansi talabler vardir?

QHT safer layihasi ve ya digar tedbirlarle yanasi safer tadbiri (tedbirlari) nezarda
tutulan layihadas xarici 6lkeys sefar edarkan bununla bagli sefers hazirliq, seferin hayata
kecirilmasi va sefar naticalari Uzra asagida geyd olunan talablars riayat edir.

Sefer layihasi Uzre:

a) safera hazirliq:

- saferin xarcler smetasinin tesdigindas istirak edir;

- saferle bagh mugavileni tesdiq edir;

- seferin semaraliyi il bagli program (gundalik) Gzra zaruri hazirliq islerini hayata

kegirir.

b) seferin hayata kegirilmasi:

- safer programi (gundaliyi) Gzra muvafiq tedbirlords aktiv istirak edir;

- igtirak etdiyi tadbirlarde Azaerbaycan Respublikasinin dévlet maraqglarini mudafis
edir;

- sofar etdiyi 6lkeds teskil olunan tadbirde (tedbirlerda) istirakini tasdig edan
zoruri materiallari alda edir (tadbirin program tzra materiallarinin surati, tadbirin foto ve
video cakiligloeri (video c¢akilis oldugu teqdirds), hamin &lkenin meatbuatinda tadbir
haqqinda darc edilmig malumatlar (darc olundugu hallarda).

c) sefar naticalari il bagl asagidaki senadleri Katibliys taqdim edir:

- sofer naticalerine dair Qaydalara edilmis muvafiq slavadsa nazerds tutulmus
formaya uygun hesabat;

- sofer etdiyi Olkada program (gundslik) Uzre tadbirde (tadbirlerda) istirakini
tesdiq eden zaruri materiallar (tedbirin program tzra materiallarinin surati, tadbirin foto
ve video cakilisleri (video cakilis oldugu taqdirda), hamin 6lkenin matbuatinda tadbir
haqqinda darc edilmig malumatlar (darc olundugu hallarda);

- seferda istiraka dair muvafiq xarcleri tasdiq edan zaruri senadlar.

Diger tadbirlerle yanasi sefer tadbiri (tadbirleri) nezsrds tutulan layihs Gzrs:

a) safera hazirliq:

- sofarle bagh azi 10 is gunu avval sefar programini (gundaliyini), safer programi
Uzre nazards tutulan tadbirds (tedbirlarda) istirakla bagl tesebbiis sanadlarinin tasdiq
edilmis suratini (QHT-nin sefar edilon 0Olka Uzre muivafig quruma mdracisti ve bu
miraciete dair tesdiq cavabi, xarici 6lkedan muvafiq qurumun davat maktubu, yaxud
layihanin icra planinda nazarde tutulmus muxtslif teyinath tedbirin hayata keciriimasi ila
bagli hazirhq islerini nazards tutan yazigmalarin surati) Katibliys teqdim edir;

- saferin semaraliyi il bagli program (gundalik) Gzra zaruri hazirliq islerini hayata

kegirir.

b) seferin hayata kegirilmasi:

- safer programi (gtndaliyi) Uzra muvafiq tedbirlerds aktiv istirak edir;

- igtirak etdiyi tadbirlarde Azerbaycan Respublikasinin dévlet maraqglarini mudafis
edir;

- sofar etdiyi 6lkeds teskil olunan tadbirde (tedbirlerda) istirakini tasdig edan
zoruri materiallari slda edir (tadbirin program tzre materiallarinin surati, tedbirin foto va
video cakiligleri (video c¢akilis oldugu teqdirds), hamin &lkanin maeatbuatinda tadbir
haqqinda darc edilmis malumatlar (darc olundugu hallarda).



c) sefar naticalari ila bagl asagidaki senadleri Katibliys taqdim edir:

- sofer naticalerine dair Qaydalara edilmis muvafiq slaveds nazerds tutulmus
formaya uygun hesabat;

- sofer etdiyi Olkada program (gundslik) Uzre tadbirde (tadbirlerda) istirakini
tosdiq edan zaruri materiallar (tedbirin program tzra materiallarinin surati, tadbirin foto
vo video cakilisleri (video cakilis oldugu taqdirda), hamin 6lkenin matbuatinda tadbir
haqqinda darc edilmis malumatlar (darc olundugu hallarda);

- saferds istiraka dair muvafig xerclari tesdiq edan zaruri senadler.

Layiha Uzra monitoringlerin aparilmasina dair hansi talablar vardir?

QHT icra etdiyi layiha Uzre ictimai shamiyyst kasb edan muxtalif saha va ya
obyektin (bundan sonra-saha) monitoringini apararken sahanin modvcud vaziyyatini
hamin sahani tanzimlaeyan qanunvericilik aktlari ile, hamginin bu saha t¢iin talab olunan
elmi asaslarla, texniki ve diger norma ve standartlarla miigayise edarak real vaziyyati
muayyan edir.

Monitoringlerin apariilmasi asagidaki esas marhalalerda hayata kecirilir:

monitoringin sahe ve standartlarinin miisyysn edilmasi:

- monitoringin aparildigi saha muayyean edilir;

- monitoringin aparildigi sahanin tanzimlenmasini nazardse tutan ganunvericilik
aktlari, elmi asaslar, texniki ve digar norma ve standartlar muayyan edilir;

- monitoring plani (monitoring planina hamginin monitoring forma va Usullari daxil
edilir) tertib edilir;

- monitoringin muvafiqg formasi (hartarefli, sahavi, sebabli-faktorlar tzre, tesadufi
secim asasinda ve s.) segilir;

- monitoringin muvafiq Gsullari (mUsahide, misahibs, sorgu, test ve s.) secilir.

monitoring standartlarinin tatbiqi veziyystinin dyranilmasi:

- monitoring plani Uzre sahanin monitoringi aparilarag movcud vaziyyat dyranilir;

- monitoring naticasinda Oyranilmis vaziyyst hamin sahani tanzimlayan
ganunvericilik aktlari ile, elmi asaslarla, texniki ve digar norma va standartlarla
mugayisa edilerek yekun ganast alds edilir;

monitoring naticalarinin Umumilagdiriimasi:

- monitoring tedbirinin keciriimasindan sonra an geci 10 is gini middatinds alda
edilmis yekun genast haqqinda hesabat tartib olunur;

- monitoring naticalarina dair hesabat tartib olundugdan sonra an geci 3 is gunu
middatinds Katibliys tagdim olunur.

Zaruri hesab edildiyi hallarda monitoringlarin apariimasi aidiyyati Uzre salahiyyatli
qurumlarla razilagdirilr.

Layiha tzre kitlavi ictimai, madeni ve idman tadbirlarine dair hansi talablar
vardir?

QHT-nin icra etdiyi layiha Uzre nazards tutulan kitlavi ictimai, madani va idman
tadbirlarinin kecirilmasina dair telabler dedikds, dovlst va cemiyystin Umumi maraglari
asas goturulmakls insanlart hamrayliysa, milli dovletcilik va cemiyyst maraglari atrafinda
birlesmays sesloeyan, o cumladan pegoe bayramlarinin, emak yarmarkalarinin, tehsil,
karyera, incasenat ve s. sargilerin, konsertlorin, teatrlarin, usaq tamasalarinin,
festivallarin, bilik va idman yarislarinin ve bu gabilden olan digar tedbirlerin taskili ve



kecirilmasi zamani QHT-nin yiksak ictimai mamnunlugun slda edilmasina nail olmaq
vazifelari basa dusulur.

QHT azi 10 ig gunu avval kutlavi ictimai, madani ve idman tedbirinin kegirilmasi
ile bagl asagida geyd olunanlar haqqinda Katibliye malumat teqdim edir:

a) kutlavi tadbirin kegirildiyi yer ve vaxt haqqinda;

b) kitlevi tedbirin formasi vae programi hagqginda;

c) migavile esasinda kutlevi tadbire qatilacaq sexsin (sexslerin) kadr anket
malumatlari;

¢) dastek maqgsadile kitlavi tedbire evezsiz gaydada qatillacag aparici $axs
(sexslar) haqqinda;

d) kuotlevi tedbirin yodnaldiyi benefisiar gqrupun sosial kateqoriyasi (gancler,
yaslilar, maktablilar, talabalar va s.);

e) kutlevi tedbirin  yo6naldiyi  benefisiar grupun  malumatlandiriimasi
(mealumatlandirma nazards tutuldugu halda) va gozlanilan sayl haqqinda;

9) zoruri hesab edildiyi hallarda kitlavi tadbirin aidiyysti Uzre salahiyyatli
qurumlarla razilasdiriimasi ile bagh muvafiq quruma (qurumlara) Gnvanlanmis muracist
ve hamin miracists cavab maktubu.

QHT kutlavi ictimai, madani ve idman tedbirinin kegirilmasinin basa ¢atmasindan
sonra an geci 3 is gunu muddatinds asagida geyd olunan malumatlar Katibliys teqdim
edir:

a) layihede nazerds tutuldugu halda, kutlavi tedbirin videoyazisi (elektron
informasiya daslyicisinda);

b) kitlevi tedbirin Umumi gedisatini aks etdiren azi 3 adad foto sakil;

c) kutlavi tadbirin kecirilmasi hagginda hesabat.

Layihanin icra olunmasi prosesinda maraqlarin toqqusmasinin qarsinin
alinmasi ils bagh hansi talablar vardir?

Maraglarin toqqusmasi dedikda, saxsin icra olunan layiha lGzra vazifslari il saxsi
maragqlari arasinda ziddiyystlarin meydana galmasi, icra olunan layihads eyni saxsin
mivafig migavile munasibatlarinde qgarsiligh ¢ixis etmasi, elece de maraglarin
toqqusmasindan yayinmaq magsadila layihanin icra planinda nazerds tutulmus va icra
edilmis tadbirin (tadbirlarin) naticalerini formal hiiqugi natice dogurmaq maqgsadila faktiki
vaziyyeta uygun olmayaraq rasmilesdiriimasi basa dusular.

QHT-nin (layihanin) rahbari, eloaca de hayata kecirilan layihads istirak edan har
hansi digar sexs maraglarin togqusmasina yol vermir ve bu cir natice doguran
haraketlarden (haraketsizliklarden) ¢akinir.

Katiblik terafindan layihalarin icrasi iizarinde nazarat tadbirlarinin hayata
kecirilmasi

Katibliyin QHT terafinden icra olunan layihe Uzerinde neazarat hayata
kecirmasinde maqgsad nadan ibaratdir?

Noazaretin hayata keciriimasinde maqgsad QHT-nin layiha Uzra planlasdirdigi
tadbirlarin icra veziyyatini dyranmakdan va ndvbati marhala Gclin QHT-ya zaruri telimat
va tovsiyalarin verilmasindan ibaratdir.



Katiblik QHT-ler tarafinden icra olunan butin layihalar Gzarinde musahide ve
monitoring tadbirlerinin apariimasini temin edir. Katibliyin layihae Uzsrinds musahide va
monitoringlar aparmasi ila bagh QHT lazimi serait yaradir.

Katiblik tersfinden aparilan musahide ve monitoring tadbirleri layiha
maqgsadlarinin hayata kecgiriimasine manea yaratmir.

Katiblik teraefinden nazareat tadbirlari hansi vasitalarle hayata kecirilir?
Katiblik terefinden nezarat tadbirlari miisahide ve monitoringlerin apariimasi
vasitasila hayata kecirilir:

Katiblik terafinden miisahide vasitesile nazarat tadbirlerinin hayata
kecirilmasi dedikda, ne basa diisiiliir?

QHT tarafinden icra olunan layiha Uzesrinde musgahidalerin aparilmasi dedikds,
Katibliyin QHT-dan har hansi xususi izah, malumat ve ya arayis telab etmadan yalniz
Qaydalara asasan QHT-nin teqdim etdiyi melumatlari gabul etmasi, Gyranmasi,
migayisa etmasi, habels hayata kecirdiyi tedbirloerds istirak etmasi nazarda tutulur.

Katiblik terafinden monitoringler vasitasile nezarst tadbirlarinin hayata
kecirilmasi dedikda, ne basa diisdiliir?

QHT tarsfindan icra olunan layiha tzarinde monitoringlerin apariimasi dedikds,
Katibliyin QHT-dan Qaydalara asasan taqdim etmsali oldugu malumatlarla yanasi, xususi
izahlar, arayislar telab etmakle alde etdiyi malumatlari dyrenmasi, migayise etmsasi,
hamcinin taftislerin, tehlillarin, sintezlarin aparilmasi ve QHT terafinden hayata kecirilan
tadbirlords istirak etmoakls Qaydalara edilmis muivafiq elaveya uygun olarag har bir
layiha Gzra azi bir defe monitoring hesabatinin (hesabatlarinin) tartib olunmasi nazarda
tutulur.

OHT tarafindan icra olunan layihanin naticalarine dair Katibliye hesabatlar
tagdim etmasi

QHT icra etdiyi layihanin naticaleri ile bagh Katibliya hansi yekun
hesabatlar taqdim edir?

QHT-nin icra olunan layihanin naticalari ilo baglh Katibliya teqdim etdiyi yekun
hesabatlar tasviri ve maliyys hissalerindan ibaratdir.

Tasviri hesabat dedikda, ne basa diistiliir?

Tasviri hesabat dedikds, layihanin icra plani Uzre nazards tutulan tadbirlarin
hayata keciriimasinin keyfiyyat ve kamiyyat saviyyasini miayyan edoen o6lgctilma
gabiliyyatli ve faktiki naticalari aks etdiran maddi komponentlarin Qaydalara edilmis
mivafiq slavays uygun tertib edilmis macmusu nazardas tutulur.

Maliyye hesabati dedikda, na basa diigliliir?
Maliyye hesabati dedikds, layihanin icra plani ve xarcler smetasi Uzre nazearde
tutulan tedbirlerin hayata kecirilmasinin maliyya mazmunu ve asaslarina dair Qaydalara



edilmis muvafiq slave ile tesdiq olunmus Metodiki gdsteris asasinda hazirlanmig
kompleks naticaleri nezards tutulur.

QHT tasviri ve maliyya hesabatlarini hansi miiddatda Katibliye taqdim edir?
Tasviri va maliyye hesabatlari layihanin icra muddatinin baga ¢gatmasindan sonra
5 is ginU muddaetinda QHT terafindan Katibliys taqdim olunur.

Katiblik QHT-den gabul etdiyi tesviri ve maliyye hesabatlarina hansi
muddatda baxir ve bununla bagl hansi tadbirlari gorur?

Katiblik gabul etdiyi tasviri vo maliyys hesabatlarina 10 is guni muddatinda baxir
ve QHT-nin taqdim etdiyi tesviri va maliyye hesabatlari layihanin icra planina va xarcler
smetasina uygun olduqda, hesabatlarin gabulu tersflor arasinda imzalanmis muvafiq
aktlar ile tasdiq olunur. QHT-ya 6danilan maliyys vesaitinin ikinci hissesinin hesabatlarin
gebuluna dair tereflor arasinda mduvafiq aktlarin imzalanmasindan sonra hayata
kecirilmasi nazards tutulduqgda, Katiblik bu haqda tsrefler arasinda muvafig aktlarin
tesdiq edilmasindan sonra 5 is gini muddatinda ikinci 6danisi hayata kegirir.

QHT-nin taqdim etdiyi tasviri ve ya maliyye hesabatinda uygunsuzluq hali
va ya catismazliq askar edildikda hansi tadbirlar gorulir?

QHT-nin teqdim etdiyi tesviri vo ya maliyye hesabatinin har hansi birinda
layihanin icra plani ve ya xarclar smetasi ile uygunsuzlug hal ve ya ¢atismazliq agkar
edildikds, bu halin hansi hesabat senadinde bas vermasindan asili olmayaraq, hamin
tadbirin (tadbirlerin) icrasi har iki-tasviri va maliyys hesabati tzre icra edilmamis hesab
olunur. Bu uygunsuzlug ve ya gatismazligin aradan qaldiriimasi layihe magsadlarina
zidd olmadiqda, QHT-ya bu halin (hallarin) aradan qaldiriimasi Ugun 2 is gunu
middstinde vaxt verilir. Qeyd olunan middst daxilinde bu hal (hallar) aradan
galdirimadigda, Katibliyin hesabatin (hesabatlarin) gabul edilmasina tahkim olunmusg
amakdasinin (smakdaslarinin) bu haqgda ferdi ve ya birgs tagdimati vea Katiblik
rehbarinin direktiv gostarigi asasinda tasviri va maliyya hesabati Gzre birge tasdiqini
tapmayan muvafiq tedbir (tadbirler) Ug¢lin nazards tutulmus maliyys vasaitinin ddanigi
hayata kecirilmir va ya 6denilmis maliyye vasaitinin QHT-dan geri alinmasi Ugun
ganunvericilikle nezarada tutulmus muvafiq tedbirler goralir.

QHT tesviri ve ya maliyya hesabatini miisyyan olunmus miiddat daxilinda
teqdim etmadikde hansi tadbirlar goralur?

QHT tesviri ve ya maliyye hesabatini misyyan olunmus muddat daxilinds teqdim
etmadikda, Katiblik terefinden QHT-ya rasmi xabardarliq edilir va hesabatlarin teqdim
olunmasi dgun 3 is gunu muddatinde mohlat verilir. QHT ona xabardarliq edilmaklo
verilmis mohlat daxilinde hesabati (hesabatlari) taqdim etmadikda, Katibliyin hesabatin
(hesabatlarin) gabul edilmasina tahkim olunmus amakdasi (emakdaslari) bu hagda ferdi
va ya birga teqdimatla Katiblik rahbarine miracist edir. Katiblik rahbari layihanin icra
olunmasi Ugun QHT-ya ayrilmis va aidiyyati Uzra icra olundugu tasdigini tapmayan
maliyye veasaitinin QHT-don geri alinmasi Ugun ganunvericilikle nazarads tutulmus
mivafiq tadbirlerin gortlmasini temin edir.



QHT icra olunmus layiha Uzra sanadlari hansi miiddatda saxlayir?

Layihanin icrasina dair teqdim olunmus hesabatlar Katiblik terafinden muvafiq
gaydada gabul olundugdan sonra QHT bu sanadlarin suratlarini 3 il middastinde saxlayir
va sonra ganunvericiliya uygun olaraq arxivlagdiriimasini temin edir.

Layiha naticalarinin Katiblik tarafindan giymatlandirilmasi Vo
Umumilasdirilmasi

QHT-larin icra etdiyi layihalarin naticalari Katiblik tarafinden hansi formada
giymatlandirilir ve umumilagdirilir?

Katiblik QHT terafinden icra olunan layihenin keyfiyyat ve kemiyyat meyarlar
baximindan ictimai semaraliyinin 6l¢cilmasi ve naticelarin miayysn edilmasi ila bagli
Qaydalara edilmis muvafiq slaveys uygun olaraq giymatlandirma aparir.

Katiblik tarefinden giymatlandirmanin apariimasi zamani ictimai samaralilik,
hesabatlliq, seffafliq, obyektivlik ve garazsizlik prinsipleri rahbar tutulur.

QHT-ler tersfinden icra olunan layihsaler Uzre apariimis qiymatlendirmanin
naticalarine dair alde olunan malumatlar Katiblik terefindean tmumilesdirilir vo Suranin
internet saytinda darc edilir.



